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《行业探索报告》写作说明
1、 内容（仅供参考）：
（1） 前言

（2） 行业发展现状及前景

（3） 行业的人力资源需求状况及趋势（包括行业岗位设置、岗位招聘信息分析和岗位需求能力分析等）

（4） 自身环境分析（对影响职业选择的相关外部环境进行较为系统的分析）

1. 家庭环境分析：如经济状况、家人期望、家族文化等对本人的影响

2. 学校环境分析：如学校特色、专业学习、实践经验等  

3. 社会环境分析：如就业形势、就业政策、竞争对手等

（5） 行业内具体职业目标确定

结合初赛撰写的《自我探索报告》和复赛阶段进行的行业探索确定自身具体职业目标

（6） 目标职业生涯人物访谈

1. 目标职业生涯人物简介

2. 访谈过程简介及访谈问题总结

（包括目标职业的工作内容、工作环境、典型生活方式、目标职业的待遇、未来发展等，具体访谈清单见附件一）

3. 访谈体会：对所涉及职业的认识、感想

（七） 结束语

二、格式要求：

报告构成要件包括：封面、目录、正文等。为确保报告的规范性，大赛组委会现对报告格式做简要说明：
(一)封面格式（见附件二）：本次大赛所有参赛报告均采用统一封面。
(二)目录格式：应在正文之前编排目录，由报告的篇、章等序号、名称和页码组成。
(三)正文板式：正文字体为宋体(英文字体为Times New Roman)，字号为小四号，行距用固定值23磅； 

（四）标题格式：一级标题用二号黑体加粗(居中)，二级标题用三号黑体加粗(居中)，三级标题用四号黑体加粗(首行缩进2个字符，两端对齐)。四级标题用小四号宋体（首行缩进2个字符，两端对齐）。

（五）图表格式：报告中涉及到的图表按章连续编号,如第1章第一个插表序号为“表1-1”等，第1章第一图图号为“图1-1”等，图和表应有简短确切的图名和表名,图号图名应置于图下,表号表名应置于表上。图名图号采用宋体、五号、加粗；表名表号采用宋体、五号、加粗；图表中内容使用宋体、五号。
（六）作品以“学号+学院+姓名”命名，提交文档（Word 或PDF格式）至邮箱zygh2014@sina.com
附件一：访谈清单
参赛学生要结合自身规划选取与规划职业相同或者相似的职场人物进行职业生涯访谈。参赛选手在进行访谈之前，要列出访谈问题清单。

生涯人物访谈建议清单：
	职业资讯方面
	生涯经验方面

	1、工作性质、任务或内容
	1、个人教育或训练背景

	2、工作环境、工作地点、工作时间
	2、投入该职业的决策过程

	3、所需教育、个人资格或经验
	3、生涯发展过程

	4、所需训练、技能
	4、工作心得体会（酸甜苦辣）

	5、收入或薪酬范围、福利
	5、对工作的整体看法

	6、就业机会
	6、获得成功的必备条件

	7、组织文化和规范
	7、未来职业规划

	8、相关进修和升迁机会
	8、对后辈的建议

	9、未来发展前景
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