档案留校申请表
我是        届               学院（研究院）             专业的            ，由于                   原因，申请将档案留校代管两年。
　　我承诺，我已知晓并同意以下事项：
1.档案代管期内，不受理除就业、升学、申请迁出档案以外的任何与档案有关的事宜。如需办理出国（境）手续，我应提前将档案从学校迁出。 
2.档案留校代管期限为2年，自毕业当年7月1日算起。档案留校代管期内我不再具有本校学籍，不能享受在校生的待遇。
　　3.档案代管期内，学校继续为我提供就业服务。若落实工作单位，我可随时按规定办理就业手续并申请提档；未落实工作也可随时申请转回原籍，或托管至我已办好托管手续的人事代理机构。
　　4.档案存放期满或我按自己的需要申请迁出时，我应主动向学院提起档案转寄申请。届时，我应按照各部门要求及规定履行手续。
5.档案存放期满后，我应及时办理档案转出手续。若我未及时办理相应手续，档案可不经我再次确认，直接由学院转寄至                           （此处为我生源地接收档案的机构），地址：                   ，联系人：                   。电话：                   。
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申请人(毕业生)签字：
　           　     申请日期：
　　                学院盖章：
