学生职业规划与就业指导中心2020年寒假值班安排
一、值班人员及时间安排
	值班日期
	值班人员
	值班地点和电话

	1月20日
	余婧
	学生活动中心109，87092596

	1月23日
	凌小梅
	学生活动中心108，87092448

	2月3日
	赵中平
	学生活动中心110，87097128

	2月6日
	
	

	2月10日
	
	

	2月13日
	李清涛
	学生活动中心106，87092314

	2月17日
	邹涛
	学生活动中心106，87092446

	2月20日
	许若星
	学生活动中心106,87092314


值班时间：上午 9:00——12:00   下午 14:00——17:00

二、值班要求
接待来访人员，做好来电记录，关好门窗，检查设备电源，注意防火、防盗。
三、办理业务
就业协议、推荐表等盖章；值班期间不办理派遣及改派遣。
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